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Правила пользования библиотекой

	Права и обязанности библиотеки
	Библиотека имеет право:
· Осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных книг, других произведений печати и иных материалов;
· Производить очередную выдачу только после получения от читателя ранее выданных ему произведений печати, срок пользования которыми истек.
Библиотека обязана:
· Обеспечить свободный доступ читателей к библиотечным фондам;
· Обеспечить высокую культуру обслуживания читателей;
· Изучать потребность читателей в образовательной информации;
· Оказывать помощь читателям в выборе необходимых произведений печати путем рекомендательных бесед и предоставления в ихпользование каталогов и карточек, рекомендательных списков и других справочно-библиографических и информационных материалов, а также в организации тематических книжных выставок, выставок-просмотров новой литературы, дней информации и других мероприятий;
· Популяризировать свои фонды, развивать и поощрять интерес к книгам; 
· Совершенствовать библиотечное и информационное обслуживание читателей, внедряя компьютеризацию и передовую технологию;
· Осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фонде книг, других произведений печати и иных материалов в соответствии с установленными правилами;
· Нести ответственность за сохранность своих фондов, являющихся частью национального культурного достояния;
· Создавать и поддерживать в библиотеке необходимые условия для работы читателей;
· Обеспечивать читателей нужной литературой;
· Регулярно организовывать мелкий ремонт произведений печати (подклейка надорванных и выпадающих страниц, переплета, обложки и т.д.);
· Проводить в начале года перерегистрацию читателей.
Правила пользования читальным залом
Литература, преднозначенная для использования в читальном зале, на дом не выдается. Не разрешается входить в читальный зал с сумками, личными и библиотечными книгами, журналами, газетами, вырезками из печатных изданий и другими печатными материалами. 
Число книг, произведений печати и иных материалов, выдаваемых в читальном зале, не ограничивается. При наличии единовременного повышенного спроса число выдаваемых экземпляров может быть ограничено.

Права и обязанности читателей
· Бесплатно пользоватся библиотечно-информационными услугами, предоставляемыми библиотекой;
· Получать на абонементе книги и любые другие источники информации для временного пользования;
· Получать полную информацию о составе фонда библиотеки;
· Получать консультативную помощь в поиске и выборе книг и других источников информации;
· Получать библиотечно-библиографические и информационные знания, навыки и умения пользования информацией на не традиционных и электронных носителях;
· Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой;
· Избирать и быть избранным в библиотечный совет и актив, оказывать практическую помощь библиотеке.
Читатели обязаны:
· Ежегодно в начале года проходить перерегистрацию;
· Соблюдать правила пользования библиотекой ;
· Возвращать полученные в библиотеке издания в установленные сроки;
· Бережно относится к произведением печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки, техническому оборудованию;
· Соблюдать в библиотеке тишину и порядок, не вносить большие портфели и сумки в помещение;
· При получении документов на не традиционных насителях информации читатель должен просмотреть их в присутствии сотрудника библиотеки и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом работнику библиотеки, который должен сделать соответствующую метку.
Читателям не разрешается:
· Выносить из библиотеке книги, не расписавшись за них;
· Портить библиотечные издания (делать пометки, подчеркивания, вырывать листы, сгибать корешки);
· Вынимать карточки из каталогов и картотек;
· Нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;
· Заходить без разрешения в служебные помещения и книгохранилище.
Выбывающие сотрудники отмечают в библиотеке свой обходной лист.

	

